É P Ü L E T Ü Z E M E L T E T É S I    F E L A D A T O K
T E L K I  Község Önkormányzatának tulajdonában lévő épületekre

Szerződött céggel történő ellátás keretében

Műszaki leírás
Telki Polgármesteri Hivatal (Petőfi utca 1., 220 m2 és Fő utca 33. épületek, 120 m2)
Általános feladatok:

· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a radiátorok légtelenítésére, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente háromszor el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást.
· Elektromos forróvíztároló berendezések ellenőrzése. Hetente egyszer.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Rendezvények előtti – utáni bútormozgatások és berendezések elvégzése. Évente 12 alkalommal
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Nyílászárók beállítása, karbantartása és alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Melléképület és környezetének rendben tartása. Havonta egyszer
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
Harangvirág utcai Óvoda (Harangvirág utca 3., 900 m2)
Általános feladatok:

· Óvoda vezetősége által jelzett hibák felderítése és javítása, valamint dokumentálása. Hetente egyszer
· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a radiátorok légtelenítésére, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok, fűtéscsövek csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente ötször el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást. Fűtési szezon előtt (szeptemberben) próbafűtés.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Külső (kerti kapu, gazdasági bejáró) és a belső nyílászárók beállítása, karbantartása, alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon folyékonyszappan adagoló) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Vízlágyító berendezés sóval történő feltöltése. Szükség szerint, de havonta 2 alkalommal ellenőrizni kell.
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Tisztasági festés elvégzése a vizesblokkokban.  Évente egyszer
· Árnyékoló napvitorla fel- és leszerelése időjárás függvényében. (tavasszal és ősszel)
· Parkoló víznyelők, vízelvezető árok (Kamilla köz) takarítása. Kéthavonta egyszer
· Rendezvények előtti – utáni bútormozgatások és berendezések elvégzése. Évente 12 alkalommal
· Csoportszobák, galériák, fejlesztő szobák, folyosók, irodák, nevelői, konyha, orvosi szoba, aula, mosdók: berendezési tárgyainak rendszeres karbantartása, biztonságos rögzítése, fúrás, csavarozás (polcok, szekrények, falitáblák, asztalok, székek...) Évente 6 alkalommal
· Udvari játszóeszközök, kerti bútorok általános ellenőrzése szemrevételezéssel és fizikai vizsgálattal, dokumentálva. Biztonsági (esési felületek, ütéscsillapító) területek ellenőrzése, szükséges esetén feltöltése (pl.: csúszdák, hinták ... környékén). Hetente egyszer.
· Udvari fa játszóeszközök, kerti bútorok, szeméttárolók állagmegóvó festése a nyári szünetben. Évente egyszer.

· Labdák felfújása szükség esetén, futóbiciklik szerkezet-stabilitásának rendszeres ellenőrzése (kormány, kerék) Havonta egyszer
· Udvari ivókutak műszaki ellenőrzése, javítása, szükség szerint cseréje: minden évben március 31-ig. Az őszi fagyok előtt, víztelenítésük, elzárásuk.

· Öntözőberendezések, kerti csapok, párakapuk műszaki ellenőrzése, javítása, szükség szerint cseréje, felszerelése: minden évben április 30-ig. Karbantartásuk a nyári hónapokban rendszeresen. Locsolótömlők víztelenítése, párakapuk leszerelése augusztus 31-ig, kerti csapok téliesítése, vízóra akna ellenőrzése az első fagyok előtt.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
· Padlás időszakos ellenőrzése (szerkezeti elemek, szigetelés…) Évente 2 alkalommal
· Kazánház rendben tartása, takarítása. Munkavédelmi-, tűzvédelmi- és biztonságtechnikai megfelelőségének biztosítása.
· Épületre rögzített madároduk leszerelése és visszahelyezése évente egy alkalommal (odú takarításkor) tél végén.
· Épületre kihelyezett zászlók cseréje – hatályos jogszabályban foglaltak alapján.
Tengelice utcai Óvoda (Tengelice utca 3. 560 m2)
Általános feladatok:

· Óvoda vezetősége által jelzett hibák felderítése és javítása, valamint dokumentálása. Hetente egyszer
· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a radiátorok légtelenítésére, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok, fűtéscsövek csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente ötször el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást. Fűtési szezon előtt (szeptemberben) próbafűtés.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Külső (kerti kapu, gazdasági bejáró) és a belső nyílászárók beállítása, karbantartása, alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon folyékonyszappan adagoló) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Vízlágyító berendezés sóval történő feltöltése. Szükség szerint, de havonta 2 alkalommal ellenőrizni kell.

· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Tisztasági festés elvégzése a vizesblokkokban.  Évente egyszer
· Árnyékoló napvitorla fel- és leszerelése időjárás függvényében. (tavasszal és ősszel)

· Parkoló víznyelők takarítása. Kéthavonta egyszer

· Rendezvények előtti – utáni bútormozgatások és berendezések elvégzése. Évente 12 alkalommal

· Csoportszobák, galériák, fejlesztő szobák, folyosók, irodák, nevelői, konyha, orvosi szoba, aula, mosdók: berendezési tárgyainak rendszeres karbantartása, biztonságos rögzítése, fúrás, csavarozás (polcok, szekrények, falitáblák, asztalok, székek...) Évente 6 alkalommal

· Udvari játszóeszközök, kerti bútorok általános ellenőrzése szemrevételezéssel és fizikai vizsgálattal, dokumentálva. Biztonsági (esési felületek, ütéscsillapító) területek ellenőrzése, szükséges esetén feltöltése (pl.: csúszdák, hinták ... környékén). Hetente egyszer.

· Udvari fa játszóeszközök, kerti bútorok, szeméttárolók állagmegóvó festése a nyári szünetben. Évente egyszer.

· Labdák felfújása szükség esetén, futóbiciklik szerkezet-stabilitásának rendszeres ellenőrzése (kormány, kerék) Havonta egyszer

· Udvari ivókutak műszaki ellenőrzése, javítása, szükség szerint cseréje: minden évben március 31-ig. Az őszi fagyok előtt, víztelenítésük, elzárásuk.

· Öntözőberendezések, kerti csapok, párakapuk műszaki ellenőrzése, javítása, szükség szerint cseréje, felszerelése: minden évben április 30-ig. Karbantartásuk a nyári hónapokban rendszeresen. Locsolótömlők víztelenítése, párakapuk leszerelése augusztus 31-ig, kerti csapok téliesítése, vízóra akna ellenőrzése az első fagyok előtt. 

· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
· Lapostető időszakos ellenőrzése (szerkezeti elemek, szigetelés…) Évente 2 alkalommal
· Kazánház rendben tartása, takarítása. Munkavédelmi-, tűzvédelmi- és biztonságtechnikai megfelelőségének biztosítása.
· Épületre rögzített madároduk leszerelése és visszahelyezése évente egy alkalommal (odú takarításkor) tél végén.
· Épületre kihelyezett zászlók cseréje – hatályos jogszabályban foglaltak alapján.
· Tűzjelzőrendszer üzemeltetési napló vezetése.
Egészségház (Tücsök utca 2., 364 m2)
Általános feladatok:

· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a radiátorok légtelenítésére, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése.  Hetente háromszor el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Nyílászárók beállítása, karbantartása és alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Elektromos forróvíztároló berendezések ellenőrzése. Havonta kétszer.
· Vízlágyító berendezés sóval történő feltöltése. Szükség szerint, de havonta 2 alkalommal ellenőrizni kell.
· Légkezelő berendezés felügyelete és szükség szerinti beállítása, kezelése. Havonta kétszer.
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Tisztasági festés elvégzése a vizesblokkokban. Évente egyszer.
· Parkoló víznyelők takarítása. Kéthavonta egyszer.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
Kodolányi János Közösségi Ház és Könyvtár, Pajta (Petőfi utca 2-4., 780 m2)
Általános feladatok:

· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a radiátorok légtelenítésére, radiátor szelepek (alsó és felső) beállítása, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és radiátorok csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente háromszor el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Kiégett izzók cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Nyílászárók beállítása, karbantartása és alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje, szaniterek feltöltése. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Vízlágyító berendezés sóval történő feltöltése. Szükség szerint, de havonta 2 alkalommal ellenőrizni kell.

· Árnyékoló napvitorla fel- és leszerelése időjárás függvényében. (tavasszal és ősszel)
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
Sportcsarnok (Kamilla utca 2., 1412 m2)
Általános feladatok:

· Téli időszakban a fűtési rendszer ellenőrzése, kiemelt figyelemmel a légbefúvók megfelelő működésére, Kazán nyomás ellenőrzése és a szükség szerinti feltöltések elvégzése, Kazán és csővezetékei csöpögésének, szivárgásának felderítése és szükség szerinti megszüntetése. Épület hőmérsékletének ellenőrzése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Hetente háromszor el kell végezni az ellenőrzést és szükség szerinti a javítást, beállítást.
· Épület külső homlokzatán, lábazatán, a tető héjszerkezetén tapasztalt szemrevételezés alapján látható elváltozások felderítése és szükség szerinti beavatkozás elvégzése. Kéthetente egyszer.
· Tető ereszek és gyűjtővezetékek takarítása, dugulás kialakulásának megelőzése. Évente kétszer.
· Kiégett világítótestek cseréje. Szükség szerint, de hetente 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Nyílászárók beállítása, karbantartása és alkatrészeinek szükség szerint cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· A vizesblokkokban lévő szaniterek és tartozékainak (wc tartály, csaptelep, lefolyó szifon) ellenőrzése és szükség szerinti javítása, perlátorok vízkőmentesítése vagy szükség szerinti cseréje. Szükség szerint, de havonta 1 alkalommal ellenőrizni kell.
· Légkezelő berendezés felügyelete és szükség szerinti beállítása, kezelése. Hetente kétszer.
· Hulladékgyűjtő edényzetek szállítási napon történő ki- és behelyezése. Szerdai napokon.
· Mérőórák (víz, villany, gáz) leolvasásának elvégzése, fényképes dokumentálása és megbízó részére történő elküldése e-mailben. Minden hónap első hetében.
Ajánlatkérő rögzíti, hogy plusz havi 12 órányi mennyiség beletartozik az általános feladatok ellátásán kívüli munkavégzésbe, így az ad hoc jellegű feladatokat (előre nem meghatározható) is el kell végeznie Vállalkozónak a megajánlott havi díjért. A plusz munkák elvégzésének dokumentálása is Vállakozó feladata.
